Padkaupunkiseudun ihmistieteiden eettinen toimikunta

LAUSUNTOPYYNTOOH]JE

Toimittakaa lausuntopyyntflomake tdytettynd liitteineen yhtend pdf-dokumenttina
toimikunnan asiantuntijasihteerille sahkopostitse (eettinentoimikunta@arcada.fi) kaksi viikkoa
ennen toimikunnan kokousta. Lausuntopyyntda ei tarvitse toimittaa postitse. Toimikunnan
kokousaikataulut ja aineistojen toimituspaivamaérat I0ydatte taalta.

Tarvittavat asiakirjat
Lausuntopyynto siséltédd soveltuvin osin seuraavat asiakirjat:

1. Lausuntopyyntflomake taytettyna

2. Alkuperainen tutkimussuunnitelma

3. Suomen- ja/tai ruotsinkielinen tutkittavan tiedote (linkki alle em. kohtaan) ja muu
tutkittavalle jaettava materiaali

4. Tutkittavan suostumusasiakirja suomen- ja/tai ruotsinkielisena (linkki alle em. kohtaan)

5. Henkilorekisteriseloste (lisatietoja www.tietosuoja.fi), mikali tutkimuksessa syntyy
henkilorekisteri

6. Muut asiapaperit, kuten tiedonkeruulomakkeet

Mahdolliset tutkittavien rekrytointi-ilmoitukset

8. Aikaisempi lausuntokopio (ei koske uusia tutkimuksia)

~

Lomakkeen tiyttoohje
1. Eettisen toimikunnan merkinnat

Eettisen toimikunnan asiantuntijasihteeri tayttdd. Lausuntohakemus tulee vireille, kun
asiakirjat ovat saapuneet sihteerille, joka kirjaa ja rekisteréi ne saapuneiksi.

2. Merkitkaa, onko kyseessa uutta tutkimusta koskeva késittelypyynto vai jatkokasittely.

Mikali aiemmin kasiteltyyn tutkimukseen tehdddn muutoksia tai lisdyksid, jotka mm.
vaikuttavat tutkittavien koskemattomuuteen, tai jos muutos on muutoin merkittava,
muutoksille ja lisdyksille on haettava eettisen toimikunnan ennakkoarvio. Liittakaa
lausuntopyyntéénne eettisen toimikunnan aiempien kasittelyjen péaivamaarat tai kopiot
aikaisemmista lausunnoista. Merkitk&a suunnitelmaan selkeésti muutokset lihavoinnein ja
perustelkaa muutokset.

3. Merkitk&a, miksi haette lausuntoa. Voitte merkitd hakemisen perusteeksi my6s muun syyn
kuin Tutkimuseettisen neuvottelukunnan (TENK) antaman vaatimuksen; esimerkiksi, jos
joku ulkopuolinen taho, kuten rahoittaja tai tieteellinen julkaisija, vaatii tutkimuksesta
eettistd lausuntoa.

4. Tutkimussuunnitelman / tutkimuksen nimi, péivays ja mahdollinen versionumero.
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Kirjoitetaan tutkimuksen virallinen nimi alkuperdiskielelld sekd suomeksi. lImoittakaa
eettiselle toimikunnalle, mikali tutkimuksen nimi ja/tai tutkimussuunnitelma siséltaa
salassa pidettdvaa tietoa. Talloin eettinen toimikunta on velvollinen kayttdmaan
tutkimussuunnitelmaa kasiteltdessa ainoastaan tutkimuksen koodia (toimikunnan sihteeri
antaa koodin). Merkitk&dd myos tutkimussuunnitelmaversion paivamaara.

5. Merkitk&4 tdh&n kohtaan lausuntopyynnon yhteyshenkild ja yhteystiedot

Tutkimuksen yhteyshenkilon nimi ja yhteystiedot tarvitaan hakemuksen kasittelyyn
liittyvdd yhteydenpitoa varten. Yksittdisessd opinndytetyossdé ohjaaja  toimii
yhteyshenkilond. Myds tutkimuksesta vastaava henkild voi toimia tutkimuksen
yhteyshenkilona.

6. Merkitkaa tahan tutkimuksesta vastaavan henkilon tiedot

7. Merkitkaé tutkija(t) ja muut tutkimuksessa mukana olevat tahot

IImoittakaa tutkijoiden nimi, oppiarvo ja toimipaikka. Merkitkdd my6s mahdollinen
tutkimuksen tilaaja/toimeksiantaja yhteystietoineen

8. Liittakaa lyhyt (maksimi 500 sanaa) yhteenveto tutkimussuunnitelmasta

Yhteenvedon on oltava selked ja ymmarrettdvd myos tutkimusaihetta tuntemattomalle
henkil6lle. Englanninkielisen tutkimussuunnitelman yhteenveto on Kirjoitettava suomeksi
tai ruotsiksi.

Yhteenveto sisaltaa seuraavat asiat:

e tutkimuksen tausta ja sen tarkoitus
e tutkittavat ja tutkimusmenetelmat
o tutkittavat, muu aineisto
= mm. valintakriteerit, tutkittavien arvioitu lukumaaré ja sen perustelu
= miten tutkimus selvitetddn ennakolta tutkittaville ja miten
tutkimukseen osallistuvan tietoinen vapaaehtoinen suostumus
hankitaan
o menetelmat
= perusteltu kuvaus kaytettavista menetelmistd (mm. miksi puututaan
tutkittavan fyysiseen koskemattomuuteen)
= miten tutkittavan anonymiteetti suojataan
¢ aineistonhallintasuunnitelma (my6s sahkoiset aineistot):
= miten ja missd aineisto sdilytetddn, suojataan, milloin tuhotaan ja
missé tutkimuksen tulokset julkaistaan

9. Merkitk&a tutkimuksen aikataulu (arvioitu alkaminen ja padttyminen)

10. Merkitk&a tutkimuksen toimeksiantaja, rahoittaja, tutkittaville maksettavat korvaukset
ja palkkiot, sek& vakuutusturva
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11. Merkitdan salassa pidettavat tiedot ja mahdollinen peruste salassapidolle

Toimikunta edistaa eettisen arvioinnin julkisuutta, mutta sallii salassapidon tapauksissa,
joissa esim. tutkimuksen rahoittajan kanssa tehtévat sopimukset sité edellyttavat.

12. Kohtaan kirjataan tutkimuksesta vastaavan henkilon arvio tutkimuksen eettisyydesta

13. Péaivays

Tiedote tutkittaville ja suostumus

Tutkittavan tietoinen suostumus edellyttdd, ettd tutkittava on saanut riittavasti tietoa
tutkimuksesta ja ettd hdn ymmartdd saamansa tiedon. Tiedote tutkittaville ja tutkittavien
suostumus toimitetaan sekd suomeksi etté ruotsiksi. Asiakirjat voidaan kuitenkin toimittaa vain
jommallakummalla néistd kielistd, mikali jo ennen tutkittavien rekrytointia tiedetdan, etta
kaikki tutkittavat kuuluvat kyseiseen kieliryhmé&an.

Suositeltavaa on, ettd tiedote ja suostumus ovat samassa asiakirjassa, mutta eri sivuilla.

Tutkittavan tiedote on annettava kirjallisena myos siiné tapauksessa, ettd tutkimus toteutetaan
haastattelu- tai kyselytutkimuksena.

Tutkittaville annettavasta informaatiosta (tiedote) on ilmettava soveltuvin osin:

PopnPRE

Tutkimuksen vastuullinen tutkija ja hédnen yhteystietonsa
Tutkimusorganisaatio tai -organisaatiot ja tutkimuksen rahoittaja
Tutkimuksen tarkoitus, tavoite ja merkitys
Aineistonkeruun / tutkimuksen toteutustapa
a. mitd tutkittavien osallistuminen tutkimukseen konkreettisesti heiltd edellytta,
kauanko osallistumiseen kuluu tutkittavan aikaa ym.
b. mitd tutkittava hyotyy tutkimuksesta ja mikd on tutkittavalla mahdollisesti
aiheutuva haitta
Tutkittavien oikeudet: tutkimukseen osallistumisen vapaaehtoisuus, oikeus kysya
lisatietoja tutkimuksesta ja oikeus keskeyttdad osallistuminen tutkimukseen syyté
ilmoittamatta
Tutkimusaineiston ké&yttotarkoitus, luottamuksellisuuden turvaaminen (mahdollinen
anonymisointi), mahdollinen arkistointi jatkotutkimusten tarpeisiin ja aineiston
tuhoaminen
Yhdistettdessa tutkittavilta saatuja tietoja viranomaisilta saataviin rekisteritietoihin
tutkittaville on annettava yksil6ity tieto tutkimuksessa kéytettavista rekistereista.

Koska itse suostumuslomake on erilliselld sivulla tiedotteen jalkeen, siihen on soveltuvin osin
merkittava:

tutkimuksen nimi, tutkimuspaikka ja tutkimuksen toteuttaja
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e maininta, ettd tutkittava on saanut riittdvasti tietoa tutkimuksesta ja ymmartanyt
saamansa informaation

e maininta, ettd tutkimukseen osallistuminen on vapaaehtoista ja ettd tutkittava voi
peruuttaa suostumuksensa ja keskeyttéa tutkimuksen koska tahansa syyté ilmoittamatta
ilman, ettd peruutuksella on vaikutusta tutkittavan kohteluun.

Tutkittavan yksiloimiseksi suostumuslomakkeeseen merkitaén tutkittavan nimi ja syntymaaika.
Suostumus pdivataan ja tutkittava vahvistaa allekirjoituksellaan  suostumuksensa.
Suostumuksen vastaanottaja vahvistaa allekirjoituksellaan asiakirjan vastaanoton.

Alkuperéinen allekirjoitettu tutkittavan suostumus sekd kopio tutkimustiedotteesta jadvat
tutkijan arkistoon. Tutkimustiedote ja kopio allekirjoitetusta suostumuksesta annetaan
tutkittavalle.



