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Lausuntopyyntbohje

Toimittakaa lausuntopyyntdlomake taytettyna liitteineen yhtend pdf-dokumenttina
toimikunnan asiantuntijasihteerille sdhkdpostitse (eettinentoimikunta@arcada.fi) kaksi
viikkkoa ennen toimikunnan kokousta. Lausuntopyyntda ei tarvitse toimittaa postitse.

HUOM! Mikali lausuntopyynnon tiedostokoko liitteineen on suurempi kuin kolme
megatavua, suosittelemme l|&hettdm&an tiedoston Funet File Senderin avulla
osoitteessa https://ffilesender.funet.fi/. Lisatietoa Funet File Senerin sivuilta. Loydat
Funet File Sender tiedostonjakopalvelun osoitteesta https://www.csc.fi/funet-
filesender-tiedostonjakopalvelu (linkki palveluun). Tama on kaikkien korkeakoulujen
henkiloston ja opiskelijoiden kaytettavissd oleva jarjestelma. Vastaanottajaksi
merkitddn eettisen toimikunnan séhkopostiosoite: eettinentoimikunta@arcada.fi.

Toimikunnan kokousaikataulut ja aineistojen toimituspaivamaarat |6ydatte Metropolia
Ammattikorkeakoulun sivuilta osoitteesta: https://www.metropolia.fi/fi/tutkimus-
kehitys-ja-innovaatiot/tutkimusetiikka.

Tarvittavat asiakirjat

Lausuntopyynnon liitteend tulee olla seuraavat dokumentit:

1. Tutkimussuunnitelma

2. Aineistonhallintasuunnitelma (voi olla tutkimussuunnitelman osana)

3. Tutkittavan tiedote (Voit kayttad4 mallipohjia, jotka Ioytyvat Metropolia
ammattikorkeakoulun Tutkimusetiikan sivulta osoitteesta
https://www.metropolia.fi/fi/tutkimus-kehitys-ja-innovaatiot/tutkimusetiikka.)

4. Tutkittavan suostumusasiakirja (Voit kayttda mallipohjia, jotka I6ytyvat sivulta
https://www.metropolia.fi/fi/tutkimus-kehitys-ja-innovaatiot/tutkimusetiikka.)

5. Tietosuojaseloste (lisatietoja www.tietosuoja.fi), mikéli tutkimuksessa syntyy
henkilorekisteri. (Yl mainittu mallipohja tutkittavan tiedotteesta sisaltaa myos
tutkimuksen tietosuojaselosteen mallin.)

6. Muu tutkittavalle annettava materiaali (esim. kyselylomake, haastattelurunko)

Mahdolliset tutkittavien rekrytointi-ilmoitukset

8. Aikaisempi lausuntokopio (ei koske uusia tutkimuksia).
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Lomakkeen tayttbohje

1. Eettisen toimikunnan merkinnéat

Eettisen toimikunnan asiantuntijasinhteeri tayttad. Lausuntohakemus tulee vireille,
kun asiakirjat ovat saapuneet sihteerille, joka kirjaa ja rekisterdi ne saapuneiksi.

2. Merkitkad, onko kyseessa wuutta tutkimusta koskeva kasittelypyyntd vai
jatkokasittely.

Mikali aiemmin kasiteltyyn tutkimukseen tehdaan muutoksia tai lisayksia, jotka
mm. vaikuttavat tutkittavien koskemattomuuteen, tai jos muutos on muutoin
merkittavd, muutoksille ja lisayksille on haettava eettisen toimikunnan
ennakkoarvio. Liittdakaa lausuntopyyntbbnne eettisen toimikunnan aiempien
kasittelyjen paivamaarat tai kopiot aikaisemmista lausunnoista. Merkitkda
suunnitelmaan selkeasti muutokset esim. erivarisella fontilla, korostusvarilla tai
lihavoinnein ja perustelkaa muutokset.

3. Merkitkad, miksi haette lausuntoa. Voitte merkita hakemisen perusteeksi myos
muun syyn kuin Tutkimuseettisen neuvottelukunnan (TENK) antaman
vaatimuksen; esimerkiksi, jos kansainvalinen rahoittaja tai tieteellinen julkaisija
vaatii tutkimuksesta eettista lausuntoa. TallGin eettinen toimikunta voi antaa
kuvauksen Suomen eettisen ennakkoarvioinnin jarjestelmasta ja siitd, milloin
Suomessa toteutettava tutkimus edellyttaa eettisen ennakkoarvioinnin.

4. Tutkimussuunnitelman / tutkimuksen nimi, paivays ja mahdollinen versionumero.

Kirjoitetaan tutkimuksen virallinen nimi alkuperaiskielella sek&a suomeksi.
lImoittakaa  eettiselle  toimikunnalle, mikali tutkimuksen nimi ja/tai
tutkimussuunnitelma siséltdd salassa pidettavaa tietoa. Merkitkda myo6s
tutkimussuunnitelmaversion paivamaara.

5. Merkitkaa tdhan kohtaan lausuntopyynnén yhteyshenkild ja yhteystiedot

Tutkimuksen yhteyshenkilon nimi ja yhteystiedot tarvitaan hakemuksen kasittelyyn
liittyvaa yhteydenpitoa varten.

Yksittdisessa opinnaytetyossa opiskelija voi toimia yhteyshenkilond. Eettisen
toimikunnan lausuntopaatés toimitetaan myds tutkimuksesta vastaavalle
henkilolle.  My6s tutkimuksesta vastaava henkilo voi toimia tutkimuksen
yhteyshenkilona.

6. Merkitkda tahan tutkimuksesta vastaavan henkilon tiedot. Yksittdisessa
opinnaytety6ssa, mika ei ole osa suurempaa TKI-hanketta, merkitse tadhén
opinnaytetytn ohjaajan tiedot.



Paakaupunkiseudun ammattikorkeakoulujen ihmistieteiden eettinen toimikunta
10.9.2020

7. Merkitkaa tutkija(t) ja muut tutkimuksessa mukana olevat tahot

lImoittakaa tutkijoiden nimi, oppiarvo ja toimipaikka. Merkitkaa my6s mahdollinen
tutkimuksen tilaaja/toimeksiantaja yhteystietoineen

8. Liittakaa lyhyt (maksimi 500 sanaa) yhteenveto tutkimussuunnitelmasta

Yhteenvedon on oltava selked ja ymmarrettdvd myds tutkimusaihetta
tuntemattomalle henkil6lle. Englanninkielisen tutkimussuunnitelman yhteenveto
on Kirjoitettava suomeksi tai ruotsiksi.

Yhteenveto sisdltda seuraavat asiat:

tutkimuksen tausta ja sen tarkoitus
tutkittavat ja tutkimusmenetelmat
o tutkittavat, muu aineisto
§ mm. valintakriteerit, tutkittavien arvioitu lukumaara ja sen
perustelu
§ miten tutkimus selvitetddn ennakolta tutkittaville ja miten
tutkimukseen osallistuvan tietoinen vapaaehtoinen suostumus
hankitaan
0 menetelmat
§ perusteltu kuvaus kaytettavista menetelmista (mm. miksi
puututaan tutkittavan fyysiseen koskemattomuuteen)
§ miten tutkittavan anonymiteetti suojataan
aineistonhallintasuunnitelma (myds sahkoiset aineistot):
§ miten ja missa aineisto sailytetaan, suojataan, milloin tuhotaan
ja missé tutkimuksen tulokset julkaistaan

9. Merkitkaa tutkimuksen aikataulu (arvioitu alkaminen ja paattyminen)

10.Merkitk&da tutkimuksen toimeksiantaja, rahoittaja, tutkittaville maksettavat
korvaukset ja palkkiot, seka vakuutusturva

11.Merkitk&éa salassa pidettavat tiedot ja mahdollinen peruste salassapidolle

Toimikunnan antamat lausunnot ovat julkisia asiakirjoja, ellei esim. tutkimuksen
rahoittajan kanssa tehtavat sopimukset edellytéd salassapitoa.

12.Kirjatkaa tahan tutkimuksesta vastaavan henkilon arvio tutkimuksen
eettisyydesta

13.Paivays
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Tiedote tutkittaville ja tutkittavan suostumus

Tutkittavan tietoinen suostumus edellyttdd, etta tutkittava on saanut riittavasti tietoa
tutkimuksesta ja etta han ymmartaa saamansa tiedon. Tiedote tutkittaville ja
tutkittavien suostumus toimitetaan seka suomeksi etta ruotsiksi. Asiakirjat voidaan
kuitenkin toimittaa vain jommallakummalla néista kielista, mikali jo ennen tutkittavien
rekrytointia tiedetdan, etta kaikki tutkittavat kuuluvat kyseiseen kieliryhmaan.

Suositeltavaa on, ettd tiedote ja suostumus ovat samassa asiakirjassa, mutta eri
sivuilla.

Tutkittavan tiedote on annettava kirjallisena myds siina tapauksessa, etta tutkimus
toteutetaan haastattelu- tai kyselytutkimuksena.

Tutkittaville annettavasta informaatiosta (tiedote) on ilmettava soveltuvin osin:

Tutkimuksen vastuullinen tutkija ja hanen yhteystietonsa
Tutkimusorganisaatio tai -organisaatiot ja tutkimuksen rahoittaja
Tutkimuksen tarkoitus, tavoite ja merkitys
Aineistonkeruun / tutkimuksen toteutustapa
a. mita tutkittavien osallistuminen tutkimukseen konkreettisesti heilta
edellyttaa, kauanko osallistumiseen kuluu tutkittavan aikaa ym.
b. mita tutkittava hyotyy tutkimuksesta ja mika on tutkittavalle mahdollisesti
aiheutuva haitta
5. Tutkittavien oikeudet: tutkimukseen osallistumisen vapaaehtoisuus, oikeus
kysyd lisdtietoja tutkimuksesta ja oikeus keskeyttad osallistuminen
tutkimukseen syyta ilmoittamatta
6. Tutkimusaineiston kayttotarkoitus, luottamuksellisuuden  turvaaminen
(mahdollinen anonymisointi), mahdollinen arkistointi jatkotutkimusten tarpeisiin
tai aineiston tuhoaminen
7. Yhdistettdessa tutkittavilta saatuja tietoja viranomaisilta saataviin
rekisteritietoihin tutkittaville on annettava yksiloity tieto tutkimuksessa
kaytettavista rekistereista.

PwnbhPE

Suostumuslomake on erillisella sivulla tiedotteen jalkeen, jasiihen on soveltuvin
osin merkittava:

tutkimuksen nimi, tutkimuspaikka ja tutkimuksen toteuttaja
maininta, etta tutkittava on saanut riittavasti tietoa tutkimuksesta ja ymmartanyt
saamansa informaation
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maininta, ettd tutkimukseen osallistuminen on vapaaehtoista ja ettd tutkittava
voi peruuttaa suostumuksensa ja keskeyttaa tutkimuksen koska tahansa syyta
ilmoittamatta ilman, etta peruutuksella on vaikutusta tutkittavan kohteluun
mikali tutkimuksessa henkilGtietojen kasittelyperusteena on tutkittavan
suostumus, tulee suostumuslomakkeessa olla selke&sti erotettuna myds
suostumus henkilotietojen kasittelyyn

Tutkittavan yksiloimiseksi suostumuslomakkeeseen merkitd&n tutkittavan nimi ja
syntymédaika. Suostumus paivataan ja tutkittava vahvistaa allekirjoituksellaan
suostumuksensa. Suostumuksen vastaanottaja vahvistaa allekirjoituksellaan
asiakirjan vastaanoton.

Alkuperéinen allekirjoitettu tutkittavan suostumus sekd kopio tutkimustiedotteesta
jadvat tutkijan arkistoon. Tutkimustiedote ja kopio allekirjoitetusta suostumuksesta
annetaan tutkittavalle.
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